
 

 

1、高职数字媒体专业毕业生就业岗位通常不包括（    ）方向。 

A.影视编辑 

B.数字图形图像的设计与制作 

C.电子元器件设计 

答案：C 

题型：单选题 

 

2、以下做法不正确的是（    ）。 

A.自己拍摄的图片，自己修改，创作盈利 

B.网络有版权的图片，下载修改，创作盈利 

C.网络免费且无版权的图片，下载修改，创作盈利 

答案：B 

题型：单选题 

 

3、“素养”一词在《汉书·李寻传》中“马不伏历，不可以趋道；士不素养，不可以重国”，

其“素养”的本义是（    ）。 

A.心理素养 

B.审美素养 

C.修炼涵养 

答案：C 

题型：单选题 

 

4、下列不符合“诚信”的词语是（    ）。 

A.真诚 

B.诚实 

C.强词夺理 

答案：C 

题型：单选题 

 

5、以下不符合团队精神的是（    ）。 

A.团结 

B.互补 

C.自我 

答案：C 

题型：单选题 

 

6、学习摄影时要注意场景问题，（    ）一般不适合拍摄。 

A.风光山水 

B.军事基地 

C.人文景观 

答案：B 

题型：单选题 

 

7、近日艺人仝卓在一次直播中自曝“曾在高考时将自己的往届生身份改为应届生”，被指



 

 

责涉嫌高考舞弊。由于其触及（    ）的底线，引发了舆论的极大关注。 

A.教育公平 

B.爱岗敬业 

C.文明和谐 

答案：A 

题型：单选题 

 

8、以下人际交往礼仪做法不恰当的是（    ）。 

A.拜访前，先预约 

B.在商业社交场合，一般不打听女士的年龄和婚姻状况 

C.进入他人办公室时，没有敲门，直接推门进入 

答案：C 

题型：单选题 

 

9、“一屋不扫何以扫天下”这句话主要告诉我们（    ）。 

A.大丈夫应该具有匡扶天下的胸怀 

B.成就伟业的前提是从细节做起 

C.细节是简单的重复，能力才是成功的基石 

答案：B 

题型：单选题 

 

10、“合则两利、分则两害”这句话告诉我们（    ） 

A.要从小事做起 

B.要具有敬业精神 

C.要注重协作 

答案：C 

题型：单选题 

 

11、按计算机应用的分类，办公自动化 OA 属于（    ）。 

A.科学计算 

B.数据处理 

C.实时控制 

答案：B 

题型：单选题 

 

12、计算机中声卡的主要功能是（    ）。 

A.播放 DVD 

B.音频信号的输入输出 

C.放映视频 

答案：B 

题型：单选题 

 

13、根据系统规模大小与功能的强弱来分类，笔记本电脑属于（    ）。 

A.大型机 

B.中型机 



 

 

C.微型机 

答案：C 

题型：单选题 

 

14、HTTP 是指（    ）。 

A.文件传输协议 

B.电子邮件协议 

C.超文本传输协议 

答案：C 

题型：单选题 

 

15、点击 Web 浏览器中“刷新”按钮，下面说法正确的是（    ）。 

A.可以更新当前显示的网页 

B.可以中止当前显示的网页，返回空白页面 

C.可以上传文件 

答案：A 

题型：单选题 

 

16、防止 U 盘感染病毒的有效方法是（    ）。 

A.不要与有病毒的 U 盘放在一起 

B.保持 U 盘的清洁 

C.对 U 盘进行定时杀毒 

答案：C 

题型：单选题 

 

17、为了保证内部网络的安全，下面的做法中无效的是（    ）。 

A.在内部网与因特网之间加防火墙 

B.给使用人员设定不同的权限 

C.保持网络畅通 

答案：C 

题型：单选题 

 

18、计算机硬件系统中最核心的部件是（    ）。 

A.中央处理器 

B.外存储器 

C.输入输出设备 

答案：A 

题型：单选题 

 

19、目前为网络用户提供稳定和流畅的视频播放效果所采用的主要技术是（    ）。 

A.操作系统 

B.闪存技术 

C.流媒体技术 

答案：C 



 

 

题型：单选题 

 

20、激光打印机属于（    ）。 

A.非击打式打印机 

B.热敏式打印机 

C.击打式打印机 

答案：A 

题型：单选题 

 

21、在 Windows 中，鼠标指针呈四箭头形时，一般表示（    ）。 

A.用户等待 

B.完成操作 

C.选中对象可以上、下、左、右拖曳 

答案：C 

题型：单选题 

 

22、在 Windows 中，如果一个窗口被最小化，此时前台还有其他运行程序，则（    ）。 

A.被最小化的窗口及与之对应的程序被撤出内存 

B.被最小化的窗口及与之对应的程序继续占用内存 

C.被最小化的窗口及与之对应的程序被终止 

答案：B 

题型：单选题 

 

23、Windows 中硬盘备份的主要作用是（    ）。 

A.修复损坏的磁盘 

B.缩小磁盘空间 

C.为防止文件被损坏或丢失进行的信息保护 

答案：C 

题型：单选题 

 

24、Windows 中，下列有关文件或文件夹的属性说法，错误的是（    ）。 

A.所有文件或文件夹都有自己的属性 

B.文件存盘后，属性就不可以改变 

C.用户可以重新设置文件或文件夹属性 

答案：B 

题型：单选题 

 

25、对于 Windows 的控制面板，以下说法错误的是（    ）。 

A.控制面板是一个专门用来管理计算机系统的应用程序 

B.从控制面板中无法删除计算机中已经安装的声卡设备 

C.可以通过控制面板卸载一个已经安装的应用程序 

答案：B 

题型：单选题 
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B.管理计算机资源，控制程序执行，方便用户使用计算机 

C.视频播放 

答案：B 

题型：单选题 

 

33、计算机网络的目标是实现（    ）。 

A.文件查询 

B.信息传输与资源共享 

C.数据处理 

答案：B 

题型：单选题 

 

34、下面关于 WIFI 的说法，正确的是（    ）。 

A.WIFI 是一种可以将个人电脑、手持设备等终端以无线方式互相连接的技术 

B.蓝牙就是 WIFI 

C.WIFI 就是中国移动提供的无线网络服务 

答案：A 

题型：单选题 

 

35、在公用的计算机中使用浏览器上网应注意保护隐私，使用后及时删除的不包括（    ）。 

A.历史记录 

B.Cookies 

C.IE 浏览器程序 

答案：C 

题型：单选题 

 

36、在 Word 文档中，如果要求上下两段之间留有较大间隔，最好的解决方法是（    ）。 

A.在每两行之间用按回车键的办法添加空行 

B.用字符格式设定来增加间距 

C.通过段落格式设定来增加“段前”或“段后”间距 

答案：C 

题型：单选题 

 

37、在 Word 中，（    ）不是图片和文字的环绕方式。 

A.嵌入型 

B.四周型 

C.松散型 

答案：C 

题型：单选题 

 

38、在 Word 中，下列关于查找、替换功能的叙述，正确的是（    ）。 

A.不可以指定查找文字的格式，但可以指定替换文字的格式 

B.不可以指定查找文字的格式，也不可以指定替换文字的格式 

C.可以指定查找文字的格式，也可以指定替换文字的格式 



 

 

答案：C 

题型：单选题 

 

39、Word 的文本框可用于将文本置于文档的指定位置，但文本框中不能直接插入（    ）。 

A.文本内容 

B.图片 

C.形状 

答案：C 

题型：单选题 

 

40、在 Word 中，选定文本后，（    ）同时拖动鼠标到目标位置可以实现文本的复制。 

A.按 Ctrl 键 

B.按 Shift 键 

C.按 Alt 键 

答案：A 

题型：单选题 

 

41、在 Word 中，若想用格式刷进行某一格式的一次复制多次应用，可以（    ）。 

A.双击格式刷 

B.拖动格式刷 

C.单击格式刷 

答案：A 

题型：单选题 

 

42、在编辑 Word 文档时，如果输入的新字符总是覆盖文档中插入点处的字符，原因是（    ）。 

A.当前文档正处于改写的编辑方式 

B.当前文档正处于插入的编辑方式 

C.文档中没有字符被选择 

答案：A 

题型：单选题 

 

43、在 Word 中，段落对齐方式中的“分散对齐”指的是（    ）。 

A.左右两端都对齐，字符少的则加大间隔，把字符分散开以使两端对齐 

B.左右两端都要对齐，字符少的则靠左对齐 

C.或者左对齐或者右对齐，统一就行 

答案：A 

题型：单选题 

 

44、在 Word 中，有关样式的叙述不正确的是（    ）。 

A.样式类型有段落、字符、表格、列表等 

B.使用样式能够提高文档的编辑排版效率 

C.样式一经生成不能修改 

答案：C 

题型：单选题 



 

 

 

45、使用 Word 中的“矩形”或“椭圆”绘图工具按钮绘制正方形或圆形时，应按（    ）。

键的同时拖曳鼠标 

A.Tab 

B.Alt 

C.Shift 

答案：C 

题型：单选题 

 

46、在 Excel 的工作表中，当鼠标的形状变为（    ）时，就可进行自动填充操作。 

A.空心粗十字 

B.向左下方箭头 

C.实心细十字 

答案：C 

题型：单选题 

 

47、已知在一张 Excel 工作表中，“职务”列的 4 个单元格中的数据分别为“厅长”、“处

长”、“科长”和“主任”，按字母升序排序的结果为（    ）。 

A.厅长、处长、主任、科长 

B.科长、主任、处长、厅长 

C.处长、科长、厅长、主任 

答案：C 

题型：单选题 

 

48、在 Excel 中，下列关于分类汇总的叙述，不正确的有（    ）。 

A.分类汇总前数据必须按关键字字段排序 

B.分类汇总的关键字段只能是一个字段 

C.汇总方式只能是求和 

答案：C 

题型：单选题 

 

49、在 Excel 单元格中输入（    ）可以使该单元格显示为 0.5。 

A.1/2 

B.'1/2 

C.=1/2 

答案：C 

题型：单选题 

 

50、某 Excel 数据表记录了学生的 5 门课成绩，现要找出 5 门课都不及格的同学的数据，应

使用（    ）命令最为方便。 

A.查找 

B.筛选 

C.定位 

答案：B 



 

 

题型：单选题 

 

51、在 Excel 工作表中，已知 C2、C3 单元格的值均为 2，在 C4 单元格中输入“=C2+C3”，

则 C4 单元格显示的内容为（    ）。 

A.C4=C2+C3 

B.TRUE 

C.4 

答案：C 

题型：单选题 

 

52、在 Excel 工作表中，每个单元格都有唯一的编号叫地址，单元格地址的命名方法是（    ）。 

A.字母+字母 

B.列标+行标 

C.数字+数字 

答案：B 

题型：单选题 

 

53、求 C1 至 C5 共 5 个单元格的平均值，不能实现的应用公式为（    ）。 

A.=SUM(C1:C5)/5 

B.=AVERAGE(C1:C5) 

C.=SUM(C1:C5) 

答案：C 

题型：单选题 

 

54、在 Excel 中，关于选定单元格区域的说法，错误的是（    ）。 

A.鼠标选定指定区域左上角单元格，拖动鼠标到该区域右下角单元格 

B.在名称框中输入单元格区域的名称或地址并按回车键 

C.单击要选定区域的左上角单元格，再单击该区域的右下角单元格 

答案：C 

题型：单选题 

 

55、在 Excel 中，已知 C1 单元格的值为 6、D1 单元格的值为 2。在单元格中输入的公式，错

误的是（    ）。 

A.=C1“OR”D1 

B.=C1*D1 

C.=C1/D1 

答案：A 

题型：单选题 

 

56、在 PowerPoint 中，如果希望在演示过程中终止幻灯片的放映，随时可按（    ）键。 

A.Delete 

B.insert 

C.Esc 

答案：C 



 

 

题型：单选题 

 

57、下列关于 PowerPoint 的说法，正确的是（    ）。 

A.PowerPoint 不可以将演示文稿存为 html 格式 

B.制作的幻灯片不可包含声音和视频 

C.幻灯片上的对象、文本、形状、声音、图像均可以设置 

答案：C 

题型：单选题 

 

58、要对演示文稿中所有幻灯片做同样的操作，比如改变所有标题的颜色，正确的方法是

（    ）。 

A.使用超链接 

B.使用母版 

C.使用幻灯片放映 

答案：B 

题型：单选题 

 

59、在 PowerPoint 中，下列对幻灯片的超链接叙述错误的是（    ）。 

A.可以链接到外部文档 

B.可以链接到某个网址 

C.一个链接点可以链接两个以上的目标 

答案：C 

题型：单选题 

 

60、在 PowerPoint 的“切换”选项卡中，正确的描述是（    ）。 

A.可以设置幻灯片切换时的视觉效果和听觉效果 

B.只能设置幻灯片切换时的听觉效果 

C.只能设置幻灯片切换时的视觉效果 

答案：A 

题型：单选题 

 

61、通常解决同学间冲突的方法是回避或妥协。 

答案：错 

题型：判断题 

 

62、人的健康包括身体健康和心理健康。 

答案：对 

题型：判断题 

 

63、对于老师或公司领导安排的工作任务，如果有困难可以想办法敷衍。  

答案：错 

题型：判断题 

 

64、制度是要求大家共同遵守的办事规程或行为准则。 



 

 

答案：对 

题型：判断题 

 

65、爱岗敬业是员工实现职业理想必不可少的素质要求。 

答案：对 

题型：判断题 

 

66、只要安装杀毒软件，电脑就不会中病毒。 

答案：错 

题型：判断题 

 

67、CPU 主要是由控制器和运算器组成的。 

答案：对 

题型：判断题 

 

68、计算机软件按其用途及实现的功能不同可分为系统软件和应用软件两大类。 

答案：对 

题型：判断题 

 

69、应用软件的作用是扩大计算机的存储容量。 

答案：错 

题型：判断题 

 

70、多媒体指的是文字、图片、声音和视频的任意组合。 

答案：对 

题型：判断题 

 

71、Windows 桌面背景只能使用 Windows 提供的图案。 

答案：错 

题型：判断题 

 

72、在 Windows 中，文件或文件夹的属性只可显示，不可隐藏。 

答案：错 

题型：判断题 

 

73、在 Windows 中，允许左撇子交换鼠标的左右键。 

答案：对 

题型：判断题 

 

74、在 Windows 运行程序时，只有一个任务在前台运行，其他任务在后台运行。 

答案：对 

题型：判断题 

 

75、Windows 是 IBM 公司研制的操作系统。 



 

 

答案：错 

题型：判断题 

 

76、Excel 中只有活动单元格才能接受输入的信息。 

答案：对 

题型：判断题 

 

77、Excel 软件是微软公司开发的电子表格软件。 

答案：对 

题型：判断题 

 

78、Excel 中每一个单元格有唯一的坐标。 

答案：对 

题型：判断题 

 

79、在 Excel 菜单中，灰色和黑色的命令都是可以使用的。 

答案：错 

题型：判断题 

 

80、在 Excel 中，SUM 函数用来对单元格或单元格区域所有数值求平均值。 

答案：错 

题型：判断题 

 

81、在 PowerPoint 的窗口中，无法改变各个预留文本框的大小。 

答案：错 

题型：判断题 

 

82、PowerPoint 中，如果插入图片误将不需要的图片插入进去，可以按撤销键补救。 

答案：对 

题型：判断题 

 

83、在 PowerPoint 的普通视图中，右击幻灯片→删除，可以删除一张幻灯片。 

答案：对 

题型：判断题 

 

84、在 PowerPoint 文档中，不能插入 Excel 图表。 

答案：错 

题型：判断题 

 

85、PowerPoint 中，幻灯片浏览的作用是以最小化的形式显示演示文稿中的所有幻灯片，用

于组织和调整幻灯片的顺序。 

答案：对 

题型：判断题 

86、金山软件公司的 WPS 是一种办公自动化软件。 



 

 

答案：对 

题型：判断题 

 

87、在 Word 中如果要为文档自动加上页码，可以使用【插入】菜单项中的“页码”命令。 

答案：对 

题型：判断题 

 

88、记事本与写字板都可以进行文字编辑。 

答案：对 

题型：判断题 

 

89、在 Word 中将页面正文的底部页面空白称为页眉。 

答案：错 

题型：判断题 

 

90、在 Word 中删除选定表格中的整行时，可以使用【表格】菜单项中的删除列命令。 

答案：错 

题型：判断题 


